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Circ.n. 19 Ai Genitori e agli Alunni
Ai Docenti
Al DSGA
Al Sito Web

OGGETTO: Attivazione account istituzionale e Avvio attivita didattiche a distanza

Con la presente informiamo i gentili genitori che il nostro Istituto Comprensivo ha attivato
la piattaforma “G-Suite for Education” sul proprio dominio icbattistifoscolo.edu.it. La piattaforma
GSuite mette a disposizione di ogni alunno/a e docente un account GSuite for Education gratuito,
indipendente da altri eventuali account personali Google. Per accedere alla piattaforma & necessario

inserire le credenziali nome utente: cognome.nome@icbattistifoscolo.edu.it e Password comunicata

nella guida allegata da cambiare al primo accesso.

Si raccomanda di non comunicare le proprie credenziali ad altre persone e di utilizzare
I’account @icbattistifoscolo.edu.it esclusivamente per lo svolgimento delle attivita didattiche.
Si declina ogni responsabilita per I’eventuale perdita o diffusione accidentale di informazioni
personali e per eventuali danni materiali e/o morali eventualmente cagionati da un uso
improprio del suddetto account.

Per consentire a tutti gli alunni la fruizione delle lezioni on line si raccomanda ai sigg.ri Genitori di
vigilare che i propri figli rispettino le seguenti regole fondamentali:

1. E vietato cedere, anche solo temporaneamente, il proprio codice utente e la propria
password. L’utente intestatario sara considerato responsabile di qualunque atto illecito o
scorrettezza attuati tramite questo account e cio incidera anche sul giudizio di condotta allo
scrutinio finale.

2. In caso di smarrimento delle credenziali inviare una mail a:

vicepreside@ichattistifoscolo.edu.it (amministratore della piattaforma Gsuite).

3. Le credenziali di accesso rimangono attive fino alla permanenza dello studente
nell’Istituto.

4. Gli alunni che non mantengono un comportamento corretto verranno esclusi dalla classe
dal docente annotando quanto accaduto sul registro elettronico.

5. Gli studenti devono usare correttamente le piattaforme online:
— bisogna collegarsi puntualmente, cinque minuti prima dell’orario previsto per la videolezione, per

evitare che I’ingresso nella classe virtuale disturbi la lezione incorso;
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— non si devono diffondere 1 link delle lezioni ad estranei;

— per evitare di sovrapporsi nella discussione con un altro partecipante o per evitare rumori di fondo
¢ consigliato disattivare il microfono gia all’avvio della videolezione e quando non si deve parlare;
— prenotarsi per partecipare alla discussione utilizzando la chat per chiedere la parola;

— non si potra partecipare alla video lezione con account diversi da quello istituzionale, anche se
riportanti nomi noti;

— non si registrano né si divulgano le lezioni live al di fuori del gruppo-classe;

— bisogna sempre rispettare le indicazioni del docente (vestire in maniera adeguata, non fare scritte

non autorizzate, non disturbare in alcun modo la lezione etc).

I docenti sono tenuti ad annotare sul registro elettronico eventuali comportamenti scorretti

da parte degli studenti e a segnalarlo al dirigente.

Il DIRIGENTE SCOLASTICO
Dottt ssa Maria Concetta D Amico

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, c.2,D.Lgs. 39/93)



PROCEDURA PER L’ATTIVAZIONE DEL PROPRIO ACCOUNT
ISTITUZIONALE

Tutti gli alunni sono stati profilati sulla piattaforma G Suite for Education ed ¢ stato creato un
Account personale Google dell’Istituto

Es. cognome.nome@icbattistifoscolo.edu.it

Al primo accesso bisognera inserire la password :

Battistialunno

Seguire le indicazioni di questo breve tutorial per procedere al cambio della password.

1 Aprire nel browser la pagina di Google (http://www.google.it ) e cliccare su ACCEDI

& C & google.it * @

# App  Jr Bookmarks Siti suggeriti @ HotMail gratuita B8 Personalizzazione. @ WindowsMedia B3 Importatidale [} HELLO TEACHERL.

Chisiamo  Google Store Gmail Immagini  #i m

Google

(=

Cerca con Google Mi sento fortunato

2. Ora cliccare su AGGIUNGI UN ALTRO ACCOUNT (se si hanno altri Account Google
assicurarsi di essere disconnessi prima di procedere, altrimenti cliccare su ESCI e poi continuare).

Google

Scegli un account

(® Utilizza un altro account

&~ Rimuovi un account

Italiano ~ Guida Privacy
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3. Digitare I’indirizzo mail dello studente composto da cognome.nome@icbattistifoscolo.edu.it Poi
cliccare SUAVANTI.

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

cognome.nome@icbattistifoscolo.edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

italiano ~ Guida Privacy Termini

4. Inserire la password (cliccare sul’OCCHIO/VEDIperesseresicuridiaverladigitata
correttamente).
Poi clicca su AVANTI.

Password dimenticata? m

Ntaliano ~ Guida Privacy Termin

5. Aquesto punto potrebbe comparire un CAPTCHA cherichiede di scrivere una serie di
lettere e poi proseguire su AVANTI

Type the characters you see in e picture below
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6. Siapriralapaginadi ‘Benvenuto’ dove occorre cliccaresu ACCETTA

. ncee b segano per wdcare & ove wese fo e o to avarts dol )

7. Alprimoaccesso dovrete impostare una NUOVA PASSWORD PERSONALE.

Lanuovapassword scelta dovraseguire questi requisiti: Go gle

Can 1 4 |1d ;,x,_ SV wl d
Essere composta da 8 caratteri e contenere: © g

- Una letteraMAIUSCOLA

= Unnumero

- Uncaratterespeciale (.?!1$£) @

- - Scegh una nuova password sicura che
Cliccareescriverelanuovapassword \ uic2: per ol <A web
Riscrivere la password di nuovo \ —

Confermare la password cliccando su

CAMBIALAPASSWORD

8. Questae lapaginadiingresso nellanuova casella di postaelettronicain GSuite.
Cliccare suUAVANTI




9. Verrachiesto come impostare la casella di posta: cliccare su PREDEFINITA e quindi
su OK

Bookmarks . Siti suggeriti @ HotMail gratuita = Personalizzazione...

= M Gmail Q  Cercanella posta v ® # GSuite e

O- ¢ : 1-2di2 <
I— Scrivi

Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diam 11 mar
[J Postainarrive 5 ‘

Il team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica l'app ufficiale di Gmail Le 11 mar
% Speciali )
© Posticipati
> Inviati -~

NCEBint cieats Impara a utilizzare

B BRozze 10% ACCOUN Creato. Gmail

Modifica limmagine
Avanzamento @ Imposta una firma del profilo

configurazione

Spazio utilizzato: 0 GB Norme del programma Ultima attivita dell'account: 7 ore fa

Powered by Google Dettagli

10. Cliccando sull’icona composta da «nove punti» si potra accedere a tutte le varie

applicazioni di GSuite.

@ = # G Suite @

¢

Account Gmail Drive
Classroom Documenti Fogli
Presentaz Calendar Chat

Q

Meet Sites Contatti

J
0



